CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: Ban Giám đốc [Tên công ty]
Phòng Nhân sự [Tên công ty]
Tôi tên là: [Họ và tên]. Sinh ngày: [ngày/tháng/năm]
Địa chỉ: [địa chỉ hiện tại]
Điện thoại: [số điện thoại]. Email: [địa chỉ email]
Tôi vừa tốt nghiệp chuyên ngành [tên chuyên ngành] tại [tên trường] năm [năm], xếp loại [xếp loại tốt nghiệp]. Qua [nguồn đăng tin], tôi được biết Quý công ty đang tuyển vị trí [tên vị trí] và mong muốn được ứng tuyển.
Dù chưa có kinh nghiệm làm việc chính thức, tôi đã [thực tập ở đâu, làm đồ án gì hoặc tham gia hoạt động gì], qua đó rèn được [kỹ năng liên quan đến vị trí]. Tôi sẵn sàng học hỏi và làm quen nhanh với công việc.
Kèm theo đơn là sơ yếu lý lịch, bản sao bằng tốt nghiệp và bảng điểm của tôi.
Tôi rất mong được tham gia phỏng vấn để trình bày thêm. Tôi xin chân thành cảm ơn.
[Địa danh], ngày [..] tháng [..] năm [....]
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
[Họ và tên]
Mẫu từ vietcv.ai. Xóa dòng này trước khi in hoặc gửi.
