Tiêu đề email: [Họ và tên] - Ứng tuyển vị trí [tên vị trí]
Kính gửi Anh/Chị [tên người phụ trách tuyển dụng],
Tôi là [Họ và tên], hiện là [vị trí hiện tại, hoặc sinh viên năm cuối ngành ...]. Qua [nguồn đăng tin], tôi được biết [Tên công ty] đang tuyển vị trí [tên vị trí] và xin gửi hồ sơ ứng tuyển.
Tôi có [số năm] năm kinh nghiệm về [lĩnh vực], từng [thành tích hoặc việc cụ thể]. Tôi tin kinh nghiệm này phù hợp với yêu cầu [yêu cầu nổi bật trong tin tuyển dụng] của vị trí.
Tôi xin gửi kèm CV và [các giấy tờ khác] trong email này. Anh/Chị có thể liên hệ tôi qua số [số điện thoại] để sắp xếp buổi phỏng vấn.
Cảm ơn Anh/Chị đã dành thời gian xem hồ sơ của tôi.
Trân trọng,
[Họ và tên]
[Số điện thoại] | [Email]
Mẫu từ vietcv.ai. Xóa dòng này trước khi in hoặc gửi.
