CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN VIỆC
Kính gửi: Ban Giám đốc [Tên công ty]
Phòng Nhân sự [Tên công ty]
Tôi tên là: [Họ và tên]
Sinh ngày: [ngày/tháng/năm]
Số CCCD: [số căn cước công dân], cấp ngày [ngày/tháng/năm] tại [nơi cấp]
Nơi thường trú: [địa chỉ thường trú]
Chỗ ở hiện nay: [địa chỉ hiện tại]
Điện thoại: [số điện thoại]. Email: [địa chỉ email]
Trình độ: [trình độ, chuyên ngành, trường đào tạo]
Qua thông tin tuyển dụng trên [nguồn đăng tin], tôi được biết Quý công ty đang cần tuyển vị trí [tên vị trí]. Tôi nhận thấy trình độ và kinh nghiệm của mình phù hợp với yêu cầu của vị trí này.
Tôi đã có [số năm] năm làm việc ở vị trí [vị trí đã làm] tại [nơi làm việc trước], phụ trách [công việc chính]. Tôi thành thạo [kỹ năng 1], [kỹ năng 2] và có thể bắt đầu làm việc từ ngày [ngày có thể đi làm].
Nếu được làm việc tại Quý công ty, tôi xin cam kết chấp hành nghiêm chỉnh nội quy, quy định của công ty và hoàn thành tốt công việc được giao.
Kèm theo đơn này là hồ sơ của tôi, gồm: sơ yếu lý lịch, bản sao bằng cấp và chứng chỉ, giấy khám sức khỏe, bản sao căn cước công dân.
Tôi rất mong được Quý công ty sắp xếp một buổi phỏng vấn. Tôi xin chân thành cảm ơn.
[Địa danh], ngày [..] tháng [..] năm [....]
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
[Họ và tên]
Mẫu từ vietcv.ai. Xóa dòng này trước khi in hoặc gửi.
